4. Exemplu: Registru de Hotarari/Dispozitii S . B I S SOLUTII INFORMATICE
Acest modul este un mijloc modern de tinere a evidentelor legate de Hotararile/Dispozitiile pentru Admlnlstratla Publica

structurii de conducere. Sunt oferite de asemenea informatii care ajuta la urmarirea modului
de indeplinire acestor decizii de conducere.

rCautare rapida: —— [ Sorteaza dupa:

| 1|
I I INumar ﬂ ! Lj_g 0 R ] t t E | t ] \V
Cauta | Reseteaza I ‘ {+ fscendent © Descendent ; | Tipareste Inchide eg I S ra u ra eC rO n Ica
Reqgistru Hotarari
Mumar 1Din data Titlu Continutul pe scurt |Emitent Stare Res
b |1 |16f02j2006  |Hotarare privind conced Concedi SOBIS In operare . v -
z |17f02j2006  |Hotarare privind majorsMajorares capitalului so|SC S0BIS Solutions SRL|In operare B Avetl prObIeme cu reg_aSIrea documentelo[? . A
3 (17f02{2006  |Hotarare privind alocare Alocarea spatilor de pal 5C SOBIS Turism SRL  |Rezobvat A Nu Stltl Cul |—a§| repartlzat un aCt/prOblema Sl ce S-a Intamplat Ccu acesta/aceasta?
: Ej’ﬁﬁgg: Horrare pvnd subs T 0 opsrre - @ Cdutati Hotdrarile mai vechi ale Consiliului Local si nu le gasiti?
l otarare privind gestiunHotarare privind gestiun Primaria Sibiu i . . e . .. . .
3 06/03{2006 |Hotarare privind majoraDin data de & martie 201 5C SOBIS Software SAL TN operare @ Nu ?V?E] Reg'_StrU de Petitii (OG 27), Cereri Acces Informatii Publice (LG 544), Evidenta
7 |D6f03/2006  |Hotarare privind acorddHotarare privind acordd SC SOBIS Software SRLIn operare Hotara r||0r/D|spOZ|!;|||0r?
a |31f03/2006  [Hotarare privind ... Hotarare privind ... S S0BIS In operare SEr
9 |31f03/2006  [Hotarare privind ... Hotarare privind ... S S0BIS In operare SEer
. . JESUN G SO
5. Exemplu: Registru de Audiente e L

Este modulul ideal pentru a tine evidenta audientelor. Puteti afla ce persoane sunt/au fost
inscrise in audientd, la cine, cand a avut loc/este programata audienta impreuna cu modul de
solutionare.

—Cautare rapida: Sorteaza dupa:
I INumar audienta j ;_:: : "kg 0
Cauta | Regeteazal {+ fscendent { Descendent Tipareste Inchide
Registru de audiente
Mumar audienta |Data inscrierii| Solicitant Adresa solicitant | Obiectul audientei | Audienta la D
|1 16022006 Megoescu Florin Str. Intrarea Ariesului |Marire salariu Secretar 16 S
z 0103/ 2006 Rusy cheorghe Agnita Primire locuinta sociala | Secrekar 01 J | { /
3 310312006 Megoescu Florin Str. Intrarea Ariesului Primar 06,
4 0504/ 2006 Baila Paul Calea Dumbr avii 05,
g 05042006 Bucur Anca Skr, James ‘\Watk 05,
Raspunsul la aceste intrebari si la multe altelele, vi-l ofera SOBIS prin
Avantaje si beneficii Registratura Electronica - RE solutia: Registratura Electronica - RE.
Beneficiarii care folosesc aplicatia Registratura Electronica au uitat de problemele legate Ca urmare a succesului obtinut cu solutiile de gestiune documente adresate marilor institutii
de gestiunea actelor din institutie N (peste 50 de clienti din Romania insumand 3000 de utilizatori), am realizat o versiune care

Structurile de conducere au acum posibilitatea de a accesa independent statistici si situatii
privind bunul mers al documentelor in institutie

Asigura siguranta si disciplina in lucrul cu documentele

Reduce cu peste 50% timpul de regasire a unui document sau de obtinere a unei situatii

Gestiunea Registrului de Intrari/Iesiri si a repartitiei documentelor
Gestiunea Petitiior (cf. OG 27/2002, LG 233/2002)
Gestiunea Cererilor de Acces Public (cf. LG 544/2001, HG 123/2002)
Gestiunea Documentelor Secret de Serviciu (cf. HG 781/2002)
Constituirea Fondului Arhivistic (cf. LG 16/1996, LG 358/2002)
Servicii A Implementare siinstruire o i 09A. 550399 - Sibiu Gestiunea Nomenclatorului de Arhivare (cf. LG 16/1996)

[ Adaptarea aplicatiei la modificdri legislative | ;) "1956.230.039, Fax: 0269-230.059 Gestiunea Hotararilor si a Dispozitiilor cu urmarirea indeplinirii lor

(A Suport local prin asistenti locali Web: www.sobis.ro - mane .
S. B I S (A Suport hotline si prin internet Suport: suport@sobis.ro Gestiunea activitatilor conexe (Audiente)
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| Registru Intrare/Iesire

Inregistrare documente in registru
general, afisare registru, cautare,
expeditie, statistici

Petitii

Inregistrare petitii in regisktru,

afisare registru, cautare, expeditie,

statistici

Acces Informatii Publice

Inregistrare cereri acces informatii
publice in registru, cautare,
expeditie, statistici

Dispozitii

Inregistrare dispozitii in registru,
afisare registru, cautare

Hotarari F_

Inregistrare hotarariin registru,
afisare registru, cautare

Audiente

Inregistrare audiente in registru,

afisare registru, cautare

Administrare Despre

Configurare apli- Informatii
catie, parametri,
ekc.

despre aplicatie

Iesire

Iesire din aplicatie

Exemple functionalitati

1. Exemplu: Registru de Intrare/Iesire

Aici se inregistreaza orice act care intrd sau iese din institutie.

=
B3 - Registru intrarifiesiti  Petiti - Acces Info Public  Hotarari  Dispoziti - Audiente  Administrare  Ajutor  Iesire  Draft = |
Anul: |2gg5 vI 0 = td @, »} @ﬁ v @
Adauga | Registru | Urgente | Cautare |Repartitie | Expeditie | Stare Skakistici
-INTRARE ~IESIRE
- Date inregistrare - Date expediere
Mr. de inregistrare:h =3 data inregistrariic  |21.11/2005 D ata expedierii |21 A1/2005 ) Mod expediers: |direct vl
- Provenienta Destinatie:  [Administratia Lacala |
Tip: Ipersoana fizica j Irztitutii |F'rimarie j
Hurnarl actului |1 7 data actului:  |21./11/2005 Nume/Denumire] Sef Serviciu
Mume/Denurire; |GILRA FLORIN ﬁ;dls_&?i CDmP|Eta|stl. Wictoriei, rr. 3, loc. Sibiu, jud. Sibiu
ediu);
Str.: |INDEPEMDENTEI Mr.: Bl: |-
| G y
Et.: | Ap | Eod:|24854 Judet: |SIBIU |Se completeaza dakele de expediere|
Adresa  GIURA FLORIN, str. Indspendentei, rr. 23, cod. 24654
completa
[Sediu):
- Document
Tip docurnent: |intrare j
Secret de serviciu | |
Esrifiuilie |plangere zalubrizare
zourt:
Mr. file: |1 Mr. anewxe: ID Temen legal de rez.: ISD zile
- Detalii procesare
Repartizat la compartimert: ISef serviciu j Post: |Sef zerviciu salubrizare j
Mumarul de conexars: |34 Indicativul dosarului de arhivare: IDIHEETI.& ADMINISTRATIE LOCALA
Stare: Inerezolvat j tod rezolvare: ||ntem j
Obszervari/Mate: Ise wa dizcuta in sedintza din 23/11./2005
Inregistreaza |

@ Urmarire Registru intrare/iesire

W Secretariat - [Registru intrari/iesiri]

B9« Regiskru intrarifiesii  Petiti - Acces Info Public  Hotarari  Dispozitii  Audienke  Administrare  Ajutor  Iesire  Draft
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Sorteaza dupa: |Nr. inregistare LI | | Cautare rapida: |

| | Tipareste Registiu I |

| [Mr. i igtrare igtrarii Mr 2i data document| De unde provine documentul) Continutul pe scurt al documentului| Nr. anexe Cui i £-a repartizat documentul|
|7 01/01/2005 CERERE RETROCEDARE TEREM AGRI04 Petrezcu lon
8 18/11./2005 833 21/10/2005 Prefectura SIBIU aviz apa canal 1 Avram Alin
|45 07/08/2005 autorizatie construire desfiintare 3 lonescu Gearge
B4 18/11,/2005 120 21 /0742005 Waziu Gh. aviz extravilan 2 Popeszcu b atei
85 19/01./2005 autorizatie de demolare 2 Geargescu Sorin
[+ | r

Tatal 5 docurmente

A Listare Registru

% Registrul General

g@‘l Zoom [100% -]

—

=10/

INTRARE / IESIRE

#rul general pe anul 2005 luna 11 Total 5 documente
" = Compartimentul caruia o Hr. de im
le Data Hr. si data De unde provine n Data _—
: m Continutul pe scurt al documentului s-arepartizat documentul ierii Destinatar are =e
trare jnregistrarii| document documentul P =i semnatura de primire expedierii o i
2 3 4 5 [ 7 8
01001 /2005 Frefectura Sibiu [CERERE RETROCEDARE TEREM AGRICOL FRIMAR 01/0152002  |Cohal lon 4
18M1/2005 (5589 Fetre=cu lon Bviz apa canal SECRETAR Andreescu Yasile 45
18M172005 120 Awramm Alin prviz extravilan ARHITECT Waziu lon 74
19001 /2005 Fopescu Matei Rutorizatie de demolare (Georgescu Sorin 96
07052005 lonescu George putorizatie construire desfiintare PRIMAR (Cohal lon 54

Pages: HI("I )l}ll J

Lista documentelor urgente

e

Expeditia actelor

Cautarea si regasirea rapida a actelor
Repartitia actelor pe compartimente si in interiorul compartimentelor

2. Exemplu: Registru de Petitii

Lista documentelor dupa prioritati, stare, provenienta, etc.

Reglementata prin OUG 27/2002 si completata prin LG 233/2002, activitatea de solutionare a
Petitiilor este implementata electronic de aplicatia Secretariat intr-un mod simplu, facil si usor
de inteles. Cu ajutorul modulului Petitii veti putea sa:

@ {Inregistrati petitii (cu preluare automats date din Registraturs)
@ Administrati/listati Registrul de Petitii
[@ Urmariti starea si modul de rezolvare a Petitiilor, inclusiv atentionarea cu cele urgente
[@ Cdutati si regasiti rapid Petitiile dupa diverse criterii

3. Exemplu: Registru de Cereri Acces Informatii Publice

Si aceste tipuri de documente sunt legiferate separat prin LG 544/2001 si HG 123/2002.
Astfel, aplicatia Secretariat gestioneaza prin modulul ,,Acces Informatii Publice” toata aceasta
activitate conform prevederilor legale privind:

@ inregistrarea cererilor de acces public, solutionarea lor si raspunsurile
@ Registrul conform normelor legale

@ Documentele urgente, rezolvate

@ Cautare si regasire rapida
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