SOLUTII INFORMATICE
pentru Administratia Publica

Arhivarea electronici AUTOMATA

Scanare, clasificare, coduri de bare = automatizare

Volumul zilnic mare de documente care intra si ies din institutie conduce la consum ridicat
de hartii, necesitatea de spatii de depozitare mari. In plus, lucrul in comun la o problema
duce de cele mai multe ori la copii xerox ale actelor.

Aveti probleme in regasirea unui document arhivat ?

Ce este Arhivarea electronica Automata ?

O solutie web bazata pe tehnologii inovatoare pentru captarea documentelor si clasificarea
lor automata pe baza de coduri de bare, stocarea arhivei pe spatii externe folosind storage
manager-e.
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Fazele procesului de arhivare automata a documentelor operationale

Achizitia / Scanarea

@ Inregistrarea metadatelor individuale ale documentului
A Generarea codului de bare si atasarea lui la orice document

Clasificare automata

@ Scanarea automata in loturi (volum mare) a documetelor, separarea si clasificarea
lor AUTOMATA pe baza de coduri de bare - interventie umana= 0

@ Atasarea automata de metadate corespondente

A Formatul optim propus TIF multipage 200dpi alb/negru

Regasire

[@ Documentele operationale care nu au fost arhivate pot fi usor regasite pe baza de
coduri de bare, metadate, continut text, etc.
[@ Posibilitatile de cautare in depozitul de documente (fisiere)

Arhivarea

[ Atasarea manuald a coordonatelor de localizare in arhiva fizica (polita, raft, biblioraft,
dosar, cutie, fiset, etc.)

@ Arhivarea electronica folosind servere de stocare (Common Store+Content Manager)
inclus in solutie

A Securitate, drepturi de acces folosind politici organizationale

Avantaje si beneficii Arhivarea electronicd AUTOMATA

@ Elimina consumul de hartie cu 50%
@ Solutie completa

[@ Interventie umana minima in proces
@ Rezultatul: ARHIVA ELECTRONICA
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